
 
การขอแจ้งจบระดับปรญิญาตรีด้วยตนเองที่คณะนิติศาสตร์ ม.รามค าแหง 

อาคาร 1 ชั้น 2 หอ้ง 1208  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (เรียงเอกสารตามล าดับดังนี)้  
1.  ใบค ำร้องขอแจ้งจบครบหลักสูตร 
2.  แบบรำยงำนตัวบัณฑิตนิติศำสตร์  (กำร์ดเหลือง) 
3.  ใบยืนยันกำรบันทึกข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต 
4.  ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคที่จบและย้อนหลังอีก 2 ภำค 
5.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวันักศึกษำ 
6.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน 
7.  รูปถ่ำยขนำด  2  นิ้ว  (สวมชุดนักศึกษำ หรือข้ำรำชกำร  รูปสี 
ห้ำมสวมเสือ้ครยุ ไม่รับรูปโพลำรอยด์ ด้ำนหลังรูปเขียนช่ือ-นำมสกุล
และรหสัประจ ำตัวนักศกึษำ) 
    กรณีขอใบรับรองคณะ (เนื่องจำกเกรดยังไม่เป็นทำงกำร)   หำก
เกรดเป็นทำงกำรแลว้ไม่ออกใบรับรองคณะให้ 
    - ใบเสร็จช ำระเงินฉบับจริงค่ำขอใบรับรองคณะ ช ำระที่กองคลัง 
ชั้น  1  ตึกอธิกำรบดี  และรูปถ่ำยขนำด  2  นิว้  (สวมชุดนักศึกษำ 
หรือข้ำรำชกำร  รูปสี หำ้มสวมเสือ้ครุย ไม่รับรปูโพลำรอยด์ ด้ำนหลัง
รูปเขียนช่ือ-นำมสกุลและรหสัประจ ำตัวนักศึกษำ) จ ำนวน 2 รูป 
   - *กรณีขอใบรับรองฯ หำกต้องกำรให้ส่งไปรษณีย์ให้ น.ศ. แนบซอง
ขนำด A4 จ่ำหน้ำซองถงึตนเอง ติดแสตมป์รำคำ 37 บำท (EMS)     
(*ให้บริกำรเฉพำะในช่วงที่มีสถำนกำรณไ์ม่ปกติเท่ำนั้น) 

จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
อย่ำงละ  1  ฉบับ (3) 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  รูป 
 
 
 
 
ใบเสร็จ 1 ฉบับ 
รูปถ่ำย 2 รูป 
 
 
1 ซอง 

หมายเหตุ : โปรดเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การขอแจ้งจบระดับปรญิญาตรีทางไปรษณีย์ (ใหบ้ริการเฉพาะในสถานการณ์ไม่ปกติเท่านัน้) 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (เรียงเอกสารตามล าดับดังนี)้  
1.  ใบค ำร้องขอแจ้งจบครบหลักสูตร 
2.  แบบรำยงำนตัวบัณฑิตนิติศำสตร์ (คณะฯ จะกรอกให้ท่ำนเอง) 
3.  ใบยืนยันกำรบันทึกข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต 
4.  ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคที่จบและย้อนหลังอีก 2 ภำค 
5.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวันักศึกษำ 
6.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน 
7.  รูปถ่ำยขนำด  2  นิ้ว  (สวมชุดนักศึกษำ หรือข้ำรำชกำร  รูปสี 
ห้ำมสวมเสือ้ครยุ ไม่รับรูปโพลำรอยด์ ด้ำนหลังรูปเขียนช่ือ-นำมสกุล
และรหสัประจ ำตัวนักศกึษำ) 
    กรณีขอใบรับรองคณะ (เนื่องจำกเกรดยังไม่เป็นทำงกำร)   หำก
เกรดเป็นทำงกำรแลว้ไม่ออกใบรับรองคณะให้ 
    - ซื้อธนำณัตสิั่งจ่ำย “มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง” จ ำนวน 50 บำท 
เพื่อช ำระคำ่ขอใบรับรองคณะ +รูปถ่ำยขนำด  2  นิ้ว  (สวมชุด
นักศึกษำ หรือข้ำรำชกำร  รูปสี ห้ำมสวมเสื้อครยุ ไม่รับรูปโพลำรอยด์ 
ด้ำนหลังรูปเขียนชื่อ-นำมสกุลและรหสัประจ ำตวันักศึกษำ) จ ำนวน 2 
รูป+ซองขนำด A4 จ่ำหน้ำซองถึงตนเอง ติดแสตมป์รำคำ 37 บำท 
(EMS)  
8. น ำเอกสำรใส่ซองส่งมำที่ “หน่วยทะเบียนและประเมินผลกำรศึกษำ
(เอกสำรแจ้งจบ) คณะนติิศำสตร์ ม.รำมค ำแหง ถนนรำมค ำแหง แขวง
หัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
อย่ำงละ  1  ฉบับ (3) 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  รูป 
 
 
 
 
ธนำณัติ 1 ฉบับ 
รูปถ่ำย 2 รูป 
 
 
 
1 ซอง 

หมายเหตุ : -โปรดเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับ 
-ในสถานการณ์ปกติ คณะฯ ไม่มีบริการรับเอกสารแจ้งจบทางไปรษณีย์, ไม่รับธนาณัติ

และไมม่ีจัดส่งใบรับรองฯ ทางไปรษณีย)์ 
 

 
 



 

การขอแจ้งจบระดับอนุปริญญา ด้วยตนเองที่คณะนิติศาสตร์ ม.รามค าแหง 
อาคาร 1 ชั้น 2 ห้อง 1208  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
1.  ใบค ำร้องขอแจ้งจบครบหลักสูตร 
2.  ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคที่จบและย้อนหลังอีก 2 ภำค 
3.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวันักศึกษำ 
4.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน 
     กรณีขอใบรับรองคณะ (เนื่องจำกเกรดยังไม่เป็นทำงกำร)   หำก
เกรดเป็นทำงกำรแลว้ไม่ออกใบรับรองคณะ 
    - ใบเสร็จช ำระเงินฉบับจริงค่ำขอใบรับรองคณะ ช ำระที่กองคลัง 
ชั้น  1  ตึกอธิกำรบดี  และรูปถ่ำยขนำด  2  นิว้  (สวมชุดนักศึกษำ 
หรือข้ำรำชกำร รูปสี ไมร่ับรูปโพลำรอยด์ ด้ำนหลังรูปเขียนชื่อ-
นำมสกุลและรหัสประจ ำตัวนักศึกษำ) จ ำนวน 2 รูป 
   - *กรณีขอใบรับรองฯ หำกต้องกำรให้ส่งไปรษณีย์ให้ น.ศ. แนบ
ซองขนำด A4 จ่ำหน้ำซองถึงตนเอง ติดแสตมปร์ำคำ 37 บำท (EMS) 
(*ให้บริกำรเฉพำะในช่วงที่มีสถำนกำรณไ์ม่ปกติเท่ำนั้น) 

จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ (3) 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
 
 
ใบเสร็จ 1 ฉบับ 
รูปถ่ำย 2 รูป 
 
 
1 ซอง 

หมายเหตุ : โปรดเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การขอแจ้งจบระดับอนปุริญญาทางไปรษณีย์ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
1.  ใบค ำร้องขอแจ้งจบครบหลักสูตร 
2.  ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคที่จบและย้อนหลังอีก 2 ภำค 
3.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวันักศึกษำ 
4.  ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน 
     กรณีขอใบรับรองคณะ (เนื่องจำกเกรดยังไม่เป็นทำงกำร)   หำก
เกรดเป็นทำงกำรแลว้ไม่ออกใบรับรองคณะ 
    - ซื้อธนำณัตสิั่งจ่ำย “มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง” จ ำนวน 100 
บำท เพื่อช ำระค่ำขอใบรับรองคณะ +รูปถ่ำยขนำด  2  นิ้ว  (สวมชุด
นักศึกษำ หรือข้ำรำชกำร  รูปสี ห้ำมสวมเสื้อครยุ ไม่รับรูปโพลำ-
รอยด์ ด้ำนหลังรูปเขียนชื่อ-นำมสกุลและรหัสประจ ำตัวนักศึกษำ) 
จ ำนวน 2 รูป+ซองขนำด A4 จ่ำหน้ำซองถึงตนเอง ติดแสตมป์รำคำ 
37 บำท (EMS)  
8. น ำเอกสำรใส่ซองส่งมำที่ “หน่วยทะเบียนและประเมินผล
กำรศึกษำ(เอกสำรแจ้งจบ) คณะนิตศิำสตร์ ม.รำมค ำแหง  
ถนนรำมค ำแหง แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ (3) 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
จ ำนวน  1  ฉบับ 
 
 
ใบเสร็จ 1 ฉบับ 
รูปถ่ำย 2 รูป 
 
 
1 ซอง 

 

หมายเหตุ : -โปรดเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับ 
-ในสถานการณ์ปกติ คณะฯ ไม่มีบริการรับเอกสารแจ้งจบทางไปรษณีย์, ไม่รับธนาณัติ

และไมม่ีจัดส่งใบรับรองฯ ทางไปรษณีย)์ 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนหลังจากคณะตรวจสอบครบหลักสูตร 
ให้แก่นักศึกษาแล้ว 

 
1. เมื่อผลสอบทำงกำรเข้ำระบบแล้ว คณะจะด ำเนินกำรเสนอสภำ-

มหำวิทยำลัยอนุมัติปริญญำหรืออนุปริญญำให้แก่นักศึกษำที่เคยย่ืนแจ้ง
จบฯ ไว้ และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบแล้วว่ำจบครบหลักสูตรจริง  

2. น.ศ. สำมำรถตรวจสอบรำยชื่อสภำอนุมัติฯ ได้ที่ www.ru.ac.th, 
สำรสนเทศ น.ศ. ปริญญำตรี, e-service โดยเข้ำไปที่เช็ครำยชื่อ 
เสนอสภำฯ (ตรวจสอบทุกๆ วันศุกร์ของแต่ละสัปดำห์) 

3. น.ศ. ด ำเนินกำรช ำระเงินค่ำขึน้ทะเบียนบัณฑิต 1,000 บำท,    
ค่ำใบรับรองสภำ 100 บำท และใบทรำนสคริปต์ 100 บำท ที่กองคลัง 
อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี ชั้น 1 (ส ำหรับอนุปริญญำช ำระเฉพำะค่ำ
ใบรับรองสภำ) 

4. น ำรูปถ่ำยชุดครุย 2 นิ้ว 2 รูป และใบเสร็จช ำระเงิน ตำมข้อ 3 
ติดต่อ สวป ชั้น 1 เพื่อเขียนค ำร้องขอทรำนสคริปต์และใบรับรองสภำ 
(ส ำหรับอนุปริญญำใช้รูปถ่ำยชุดนักศึกษำ 2 นิ้ว 2 รูป) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ru.ac.th/


 
 

ค าถามที่พบบ่อย 
 

กรณีท าใบเสร็จลงทะเบียนเรียนสูญหาย 
ติดต่อขอคดัส ำเนำได้ที่ อำคำร KLB ชั้น 1 One Stop Service ฉบับละ 10 บำท 
 

กรณีท าบัตรนักศึกษาสูญหาย 
ติดต่อขอคดัส ำเนำ ม.ร.2 (ใบแทนบัตรนักศึกษำ) ท่ีอำคำร KLB ชั้น 1 One Stop Service   

ฉบับละ 10 บำท 
 
กรณีเปลี่ยนชื่อ, นามสกุล, ค าน าหน้านาม, ยศ  

จะต้องน ำหลักฐำนบัตรประชำชน ค ำส่ังแต่งตั้งยศ หรือหลักฐำนอื่น ๆ ติดต่อ สวป. ชั้น 2 ฝ่ำยทะเบียน
ประวัติ เพื่อขอแก้ไข และขอถ่ำย ม.ร.2 (ฉบับละ 10 บำท) มำส่งพร้อมหลักฐำนอื่น ในกำรแจ้งจบ (หำกชื่อ 
นำมสกุล ค ำน ำหน้ำนำมในบัตรประชำชนไม่ตรงกับท่ีเขียนแจ้งมำในค ำร้องแจ้งจบ, ไม่ตรงกับบัตรน.ศ.และใบเสร็จ
ลงทะเบียนฯ คณะไม่สำมำรถด ำเนินกำรแจ้งจบให้ได้) 

 
กรณีใช้สิทธิ์เทียบโอน และมีการเปลี่ยนชื่อ นามสกลุ ค าน าหน้านาม (นาง,นางสาว)  

ชื่อ นำมสกุล ค ำน ำหน้ำนำม ปัจจุบันไม่ตรงกับวุฒิหรือหลักฐำนเดิมท่ีใช้เทียบโอน โปรดแนบส ำเนำใบ
เปลี่ยนชื่อ นำมสกุล ค ำน ำหน้ำนำม มำ   1 ฉบับ 

 
กรณีวุฒิเดิมที่ใช้สมัครยังไม่ได้รับการตรวจสอบ 

ถ่ำยส ำเนำวุฒิเดิม 1 ฉบับ ติดต่อ สวป. ชั้น ๓ (ตรวจสอบวุฒิ) วุฒิเดิมที่ใช้สมัครยังไม่ได้รับกำรตรวจสอบ 
คณะฯ ไม่สำมำรถด ำเนินกำรตรวจสอบหลักสูตรให้นักศึกษำได้ 

 
กรณีไม่กาขอจบในภาคที่จบ 

เขียนค ำร้องเสียค่ำปรับ แล้วติดต่อ สวป. ชั้น 1 เพ่ือค ำนวณค่ำปรับ แล้วช ำระเงินค่ำปรับท่ีกองคลัง ตึก
อธิกำรบดี ชั้น 1 จำกนั้นน ำใบเสร็จส่งท่ี สวป. ชั้น 1 ช่องหมำยเลขเดิม น ำส ำเนำท่ี สวป. ออกให้ แนบกับค ำร้อง
แจ้งจบ ส่งคณะฯ 

 
 
 
 
 


